
Ngày Thứ Giờ Nội dung công việc Chủ trì /phụ trách Thực hiện Địa điểm

1/5/2026 Sáu Nghỉ lễ Quốc tế Lao động

                                             SN: Đỗ Thanh Thảo-1978

Tuần 35 S: 11A1; C:10A3

7h15 Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh trở lại làm việc, học tập

Từ 4/5 đến hết ngày 15/5/2026 GVBM chấm, chữa trả bài HKII cho HS

và tiếp tục chương trình GD theo quy định

8h30 Họp BTC Lễ Bế giảng  ( Mời đ/c  BTĐ; Kế toán; Văn phòng dự) Đ/c Kiên Theo giấy mời P.HT

9h30 Giao ban Đảng uỷ - BGH

* GVCN khối 10, 11 nộp tờ xếp loại Hạnh kiểm cho BGH duyệt  (K11: Đ/c Châu GVCN 10,11 Văn phòng

Đ/c Châu; K10: Đ/c Hồng Nga)

7h30 Học lớp CCLLCT  (Từ ngày 05/5 đến hết ngày 8/5/2026) Đ/c Kiên LHP

9h00 Báo cáo đề xuất điểm thi TS10 năm học 2026 - 2027 Đ/c Kiên Giang VP; Hằng lí Phần mềm

CN

     SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI                                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU                                                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
              ----------------------------                                                                           -------------------------------------
            Số: 103/KH- THPT NGT                                                                                                          Hà Nội, ngày 24 tháng 4 năm 2026

KẾ HOẠCH 
Thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 5 năm 2026

3/5/2026

4/5/2026

5/5/2026

2/5/2026 Bẩy

Ba

Hai



17h00 Kết thúc đăng ký dự thi trên CSDL ngành Đ/c Kiên Giang VP; Hằng lí Phần mềm

14h00 Vòng sơ khảo "Ngày hội văn hóa đọc" năm 2026 Đ/c Minh Châu Tổ Ngữ Văn T3 Nhà GDTC

14h00 Họp giao ban Liên tịch tháng 5 Đ/c Kiên Thành viên LT P.Khách

14h50 Các lớp khối chiều học bù lịch chiều 29/4/2026 Đ/c Hồng Nga GV, HS Tại lớp

15h35 Ngày hội Thể thao và dinh dưỡng Đ/c Minh Châu Đoàn trường, HS K 10 Sân trường

16h30 Họp chi bộ tháng 5 Đ/c Bí thư CB Đảng viên P.họp CB1,2

10h00 Báo cáo danh sách cán bộ coi thi trên hệ thống phần mềm của Sở Đ/c Hồng Nga Hằng Lí; GiangVP; Phần mềm

* Các tổ, nhóm, lớp 10,11 hoàn thành đăng ký nhu cầu SGK Đ/c Minh Châu TT, NT, GVCN

10h50 Họp GVCN 12 về thi thử tốt nghiệp trên máy tính của Bộ GDĐT Đ/c Minh Châu GVCN12 P.GV

16h00 GV 12 hoàn thành ký học bạ, sổ điểm lớp 12 tại Văn phòng trường Đ/c Hồng Nga GV, VP Văn phòng

16h00 GV10,11 hoàn thành vào điểm sổ điện tử, nộp tờ điểm cho VP Đ/c Hồng Nga GV, VP Phần mềm

17h00 Hoàn thành chỉnh sửa thông tin của Thí sinh 12 (nếu có) Đ/c Kiên Giang VP; Hằng lí Phần mềm

Tuần 36 S: 11A2; C:10A4

8h30 Giao ban BGH Đ/c Kiên Thành viên BGH P.HT

* 444 HS khối 12 thi thử nghiệm tốt nghiệp trên máy tính (2 ngày) Đ/c Châu GVCN 12 Marie Curie  LB11/5/2026 Hai

8/5/2026

6/5/2026

9/5/2026

10/5/2026

Bẩy

CN

Tư

Năm

Sáu

7/5/2026



10h00 Hoàn thành in phiếu dự thi của thí sinh lớp 12 và ký xác nhận Đ/c Kiên Giang VP; Hằng lí

13h30 Kiểm tra hồ sơ cá nhân giáo viên Tổ trưởng Thành viên tổ P. họp tổ

15h00 Họp Tổ về ĐGXL chuẩn nghề nghiệp - Học Quy chế thi TN Tổ trưởng Thành viên tổ P. họp tổ

16h00 Hội nghị GVCN lần IV -Tổng kết năm học 2025 - 2026 Đ/c Châu GVCN Hội trường

Đặng Thị Quỳnh - 1987

8h00 Đón đoàn kiểm tra chéo về hồ sơ thi tốt nghiệp lớp 12 Đ/c Hồng Nga Giang VP; Hằng lí Hội trường

14h00 Kiểm tra chéo hồ sơ thi tốt nghiệp lớp 12 năm 2026 Đ/c Hồng Nga Theo QĐ ĐV được KT

17h00 Họp đại diện CMHS Khối 10, 11 Đ/c Kiên BGH, BĐD PHHS Hội trường

8h00 Họp PHHS Khối 10,11 Đ/c Châu GVCN, PHHS 10,11 Tại lớp

Tuần 37 S: 11A3; C:10A5

7h15 Khối 12 học theo TKB

8h30 Giao ban BGH Đ/c Kiên Thành viên BGH P.HT

CN

Ba

Sáu

Tư

14/5/2026

15/5/2026

13/5/2026

17/5/2026

Năm

Bẩy

12/5/2026

16/5/2026



14h30 Chung khảo "Ngày hội văn hoá đọc" năm 2026 - HD cài đặt TK ASXH Đ/c Châu Tổ Văn, HS10,11 Sân trường

16h00 GV Hoàn thành phê ký học bạ, sổ điểm Đ/c Hồng Nga Hằng Lí; GiangVP; Văn phòng

17h00 Hoàn thành cập nhật cán bộ coi thi tốt nghiệp năm 2026 Đ/c Hồng Nga Giang VP; Hằng lí Phần mềm

7h15 Khối 12 học theo TKB

13h00 Họp tổ về bình xét thi đua/ĐGC - ĐGXL VC tháng 5 và NH 25 -26 Tổ trưởng CB,GV,NV Phòng họp tổ

15h30 Họp tổ Tổng kết năm học 2025 -2026 Tổ trưởng CB,GV,NV P. họp tổ

16h30 Lễ kết nạp Đảng viên Đ/c Kiên Toàn thể đảng viên Hội trường

7h15 Khối 12 học theo TKB

13h00 Khối 10, 11 lao động tổng vệ sinh 

14h30  Họp HĐTĐ cấp trường - HĐ ĐGXL Viên chức Đ/c Kiên Hội đồng TĐKT P. Khách

17h00 Hoàn thành duyệt thông tin dữ liệu trên CSDL ngành Đ/c Kiên Hằng Lí; GiangVP; Phần mềm

7h15 Khối 12 học theo TKB

8h00 BGH làm việc với các TTNN Atlantic về Tiếng Nhật Đ/c Châu Theo giấy mời P.Khách

9h30 BGH làm việc với Viện Gthoer về Tiếng Đức Đ/c Châu Theo giấy mời P.Khách

14h00 Họp toàn cơ quan tổng kết năm học 2025 - 2026 - ĐGCNN Đ/c Kiên CB,GV,NV Hội trường

16h30 Họp tổ Văn phòng (toàn thể người lao động thuộc tổ VP) Đ/c Kiên Chi uỷ, BGH P. Giáo viên

7h15 K12 học theo TKB

8h00 BGH làm việc với TTNN Kella về tiếng Anh Đ/c Châu Theo giấy mời P.Khách

9h30 BGH làm việc với TTNN Bình Minh về Tiếng Hàn; Trung, Pháp Đ/c Châu Theo giấy mời P.Khách

10h50 Khối 12 tổng kết năm học theo lớp Đ/c Châu GVCN, HS K sáng Tại lớp

13h00 Khối 10,11 tổng kết năm học theo lớp Đ/c Châu GVCN, HS K chiều Tại lớp

15h00 Họp các Nhóm công tác Tự đánh giá, phân công nhiệm vụ cá nhân Nhóm trưởng Theo KH 91 Tại P.BGH

15h00 Lao động chuẩn bị Bế giảng năm học Đ/c Hồng Nga Theo phân công Sân trường

16h00 Tổng duyệt Văn nghệ Bế giảng Đ/c Châu Theo phân công Sân trường

Tư

21/5/2026

22/5/2026

Hai

19/5/2026

20/5/2026

Năm

Sáu

Ba

18/5/2026



7h30 Lễ Bế Giảng và Lễ ra trường của HS khối 12 năm học 2025 - 2026 Đ/c Kiên Toàn trường Sân trường

Tuần 38

7h15 Khối 12 học theo TKB

7h30 Học lớp CCLLCT  (Từ ngày 25/5 đến hết ngày 28/5/2026) Đ/c Kiên LHP

8h30 Giao ban BGH Đ/c Châu Thành viên BGH P.HT

7h15 Khối sáng học theo TKB

8h00 Hội nghị Hướng dẫn coi TS10 năm học 2026 - 2027

14h00 Hội nghị Hướng dẫn Kiểm tra, giám sát coi thi TS10 năm học 2026 - 2027

7h15 Khối sáng học theo TKB

8h30 Công bố danh sách coi, chấm thi TS 10 năm học 2026 - 2027 Đ/c Hồng Nga VP Bảng tin

9h00 Trưởng điểm coi thi làm việc với các thư ký về công tác chuẩn bị coi thi

14h00 Lao động phục vụ kỳ thi tuyển sinh 10 Đ/c Hồng Nga Tổ VP, HS,GV Phòng thi

17h00 Hoàn thành cập nhật dữ liệu học tập của thí sinh trên CSDL ngành

7h15 Khối 12 học theo TKB

8h00 Họp lãnh đạo điểm coi thi TS10 năm học 2026 - 2027

14h00 Lao động phục vụ kỳ thi tuyển sinh 10 (tiếp các nội dung chưa hoàn thành) PTĐ CSVC Tổ VP, HS,GV Phòng thi

15h00 Dâng hương tại Văn Miếu Đ/c Châu GV,HS,PHHS 12 Văn Miếu

17h30 Lễ tri ân và trưởng thành của HS 12 Đ/c Châu BĐD CMHS 12 Sen Tây hồ

7h30 Họp toàn thể điểm thi TS 10 năm học 2026 - 2027

9h00 Làm Thủ tục cho thí sinh dự thi TS10 năm học 2026 - 2027

25/5/2026 Hai

28/5/2026

Bẩy23/5/2026

24/5/2026 CN

27/5/2026

26/5/2026 Ba

Tư

Năm



SN: Nguyễn Thị Châu-1981

6h30 Coi thi TS10 môn Ngữ Văn

13h00 Coi thi TS10 môn Tiếng Anh

6h30 Coi thi TS10 môn Toán

Hiệu trưởng

Lê Trung Kiên

31/5/2026 CN

29/5/2026

30/5/2026 Bẩy

Sáu

Nơi nhận: 
- Chi ủy, BGH
- CTCĐ, BTĐ, TT
- TKHĐ, Ban TT
- Lưu VP,TV


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-24T17:17:04+0700
	THÀNH PHỐ HÀ NỘI
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG NGUYỄN GIA THIỀU đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-24T17:17:51+0700
	THÀNH PHỐ HÀ NỘI
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG NGUYỄN GIA THIỀU đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-04-24T17:18:05+0700
	THÀNH PHỐ HÀ NỘI
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG NGUYỄN GIA THIỀU đã ký lên văn bản này!




